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Pro#'ektassistance inden for ventilationsteknologi Hiring organization
(m/ /d) TL Concept GmbH

Description Job Location
Projektassistance inden for ventilationsteknologi (m/f/d) An  der Novisol 4. 01665

Klipphausen, Sachsen, Deutschland

Sted: Klipphausen

Jobbeskrivelse

Til vores projektteam pa vores hovedkontor i Klipphausen sager vi hurtigst muligt en
projektassistent (m/k/d) til omradet ventilationsteknik hos TLC Geb&dude- und
Fertigungstechnik GmbH.

Sammen med vores moderselskab, TL Concept GmbH, med over 200 fastansatte
medarbejdere, har vi mange ars erfaring med at handtere store projekter inden for
isolering, brandsikring, pladebearbejdning og ventilationsteknologi.

Hvad vi kan tilbyde dig ud over vores erfaring:

e en tidsubegraenset anseettelseskontrakt

* Firmaets sundhedsforsikring

e Systematisk onboarding

e et sikkert job i en virksomhed i konstant vaekst

¢ en velkendt arbejdsatmosfaere

¢ 30 dages ferie

¢ Individuelle udviklingsmuligheder

¢ Muligheder for videreuddannelse

* levering af topmoderne IT

¢ Regelmeaessige, sjove og sporty firmaarrangementer

Dine opgaver for den ledige stilling:

¢ Udarbejdelse og opdatering af projektdokumenter og dokumentation

e Input til maling

* Meget god organisering af forretningsprocessen ved hjeelp af et struktureret
arkiveringssystem

¢ Forberedelse og delvis samarbejde om udarbejdelse af
servicespecifikationer

¢ Statte i projektprocessen/byggepladsprocessen

e Samarbejde i forbindelse med manedsafslutningen

¢ Handtering af korrespondance med eksterne forretningspartnere samt
visning og distribution af indgdende korrespondance

¢ Forberedelse til site management (planer, site information)

* Ansggninger til personale

* Tilvejebringelse af dokumenter
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¢ Generel behandling
Dine kvalifikationer og vores forventninger:

e Kendskab til projektarbejde vil vaere en fordel

¢ Afsluttet uddannelse i den kommercielle sektor er en fordel

¢ Erfaring med byggeindustriens aktiviteter, processer og baggrund er en
fordel

¢ Du har tilstraekkeligt kendskab til MS Office, iseer Excel, og er ikke bange
for hurtigt at saette dig ind i andre specialiserede IT-procedurer.

¢ Du har ogsa en struktureret, omkostningsbevidst og lasningsorienteret
arbejdsmetode og arbejder selvstaendigt og palideligt.

Hvis du har en fornemmelse af, at vores virksomhed og vores varierede og
spaendende projekter kunne passe til dig, s& ser vi frem til at modtage din

ansggning via e-mail til

bewerbung@ticoncept.eu eller ring direkte til os pa 0152/39550890
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