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Projektassistance inden for isolering (m/k/d)

Description
Projektassistance inden for isolering (m/k/d)

Sted: Jena

Til vores projekter i Jena sgger vi hurtigst muligt en projektassistent (m/k/d) til
projektaktiviteter pa de omkringliggende byggepladser. Som en del af vores team
kommer du til at arbejde med spaendende byggeprojekter og stette vores kunder i
gennemfarelsen af byggeprojekter.

Dine fremtidige opgaver:

Udarbejdelse og opdatering af projektdokumenter og dokumentation
Opret malinger, fakturering

Meget god organisering af forretningsprocessen ved hjeelp af et struktureret
arkiveringssystem

Bevarelse af pendultegninger

Forberedelse og del.

Samarbejde om udarbejdelse af servicespecifikationer

Bekreeftelse af fakturaer

Samarbejde i forbindelse med manedsafslutningen

Handtering af korrespondance med eksterne forretningspartnere samt
visning og distribution af indgdende korrespondance

Forberedelse til site management (planer, site information)
Ansggninger til personale

Tilvejebringelse af dokumenter

Generel behandling

Hvad vi tilbyder dig:

Virksomhedens mobiltelefon

Sikkert job i et familiemiljo

Attraktiv aflgnning

Labende muligheder for videreuddannelse
Speaendende projekter i hele Europa
Begivenheder i virksomheden

Firmaets sundhedsforsikring

Dine styrker:

Kendskab til projektarbejde vil veere en fordel

Erfaring med byggeindustriens aktiviteter, processer og baggrund er en
fordel

Du har tilstreekkeligt kendskab til MS Office, iseer Excel, og er ikke bange
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for hurtigt at saette dig ind i andre specialiserede IT-procedurer.
¢ Du har ogsa en struktureret, omkostningsbevidst og lgsningsorienteret
arbejdsmetode og arbejder selvstaendigt og palideligt.

Hvis du kan genkende dine styrker i de naevnte opgaver og er pa udkig efter et job
med en moderne infrastruktur, s& ser vi frem til at modtage din ansggning!

Din kontaktperson
Susanne Herrmann
Personaleansvarlig
TL Concept GmbH

Telefon: +49 (0) 35204 39 24 283 Mail:susanne.herrmann@tlconcept.eu

Uopfordret ansggning: Vis os dit talent!
Er du p& udkig efter en spaendende faglig udfordring, men lever vores nuvaerende
ledige stillinger ikke helt op til dine forventninger?

Vis o0s, hvad der ger dig unik, og send os en uopfordret ansggning!

Indsend en uopfordret ansggning
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