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Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Description
Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Standort: Klipphausen
Stellenbeschreibung

Die TLC GmbH ist ein erfolgreiches und langjahrig etabliertes Unternehmen im
Bereich Isolierung, Brandschutz Luftungs- und Klimatechnik. Unser Ziel ist
es, héchste Qualitdt und maximale Effizienz flr unsere Kunden zu gewéhrleisten.
Wir sind spezialisiert auf die Durchfiihrung von GroBprojekten und
Rahmenvertragen im gesamten Bundesgebiet sowie im europaischen Ausland.

Unser HR- Team sucht zum né&chstméglichen  Zeitpunkt eine(n)
Personalsachbearbeiter (m/w/d).

Die Stelle ist vorzugsweise in Vollzeit zu besetzen.
Das kénnen Sie von uns erwarten:

¢ Verantwortung & Abwechslung: Eine spannende Rolle mit
Gestaltungsspielraum in einem dynamischen Unternehmen mit echter
Gewinnermentalitat.

» Attraktive Rahmenbedingungen: eine unbefristete Beschaftigung in
einem modernen, international aufgestellten Unternehmen.

¢ Arbeitskultur, die begeistert: Offene Kommunikation durch eigene
Mitarbeiter-App, flache Hierarchien und ein kollegiales Miteinander auf
Augenhdhe gepaart mit regelmaBigen Firmenevents.

¢ Top-Ausstattung & faire Vergiitung: Moderne Technik, attraktives
Gehalt und betriebliche Krankenversicherung.

* Weiterentwicklung inklusive: Fachliche und persénliche Entwicklung
sowie die Option der Mitarbeit an bundesweiten spannenden und
zukunftsorientierten Projekten.

lhre Aufgaben werden sein:

e Stammdatenpflege und allgemeine Verwaltung

¢ Rekrutierung neuer, potenzieller Mitarbeiter

e Portalpflege

¢ Mitgestaltung des Bewerbermanagementprozesses

e Erstellung von Ausbildungsvertrdgen, Ferienarbeitsvertrdgen und sonstigen
arbeitsrelevanten Personalunterlagen

¢ Unterstlitzung in der Personalbetreuung

¢ Verfassung von Arbeitszeugnissen, Ausbildungszeugnissen

¢ Mitbetreuung der Auszubildenden/ dual Studierenden

¢ Grafische Gestaltung von Informationsmaterial zur internen und externen
Verwendung

¢ Mitarbeit und Weiterentwicklung unserer Mitarbeiter- App
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¢ Personalmarketing/ Organisation und Teilnahme an Fachmessen

¢ Planung und Durchfihrung von Mitarbeiter- Events

¢ Erledigung sonstiger anfallender Aufgaben
lhr Profil und unsere Erwartungen:

e Sie bringen eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit

¢ Erste Berufserfahrungen in der Personalsachbearbeitung sind erforderlich

e Erfahrungen im Recruiting sind wiinschenswert

¢ Verantwortungsbewusste und selbststéandige Arbeitsweise

e Sicherer Umgang mit MS- Office

e Teamféhigkeit und Kommunikationsstarke
Lust auf Veranderung?
Sie suchen nach einer spannenden beruflichen Herausforderung, aber unsere
derzeitigen Stellenangebote entsprechen nicht géanzlich lhren Vorstellungen? Dann
zeigen Sie uns lhre Einzigartigkeit und bewerben Sie sich initiativ! Wir freuen uns
auf Ihre aussagekraftigen Unterlagen inkl. Gehaltsvorstellung und friihestmdglichem
Eintrittstermin per E-Mail an:
bewerbung@tlconcept.eu
lhr Kontakt zu unserem HR-Team:
Susanne Herrmann
Tel.: +49 (0) 35204 39 24 283
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